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Cast’ 1.
Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditel’ka materskej $koly, Hlavna 55/110,
059 52 Stard Lesna, vzmysle § 153 zikona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Cast’ I1.

Clinok 1
Prijimanie na predprimdrne vzdeldvanie

Na predpriméarne vzdelavanie v materskej Skole sa prijima spravidla dieta od troch do
Siestich rokov jeho veku, vynimoc¢ne, ak je vol'na kapacita, mozno prijat’ aj mladsie dieta. Na
predprimarne vzdeldvanie sa prednostne prijima diet’a, ktoré doviSilo piaty rok veku, dieta
s odlozenym zacCiatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

Do materskej Skoly sa prijimaji deti na zaklade pisomnej ziadosti rodi¢a. Deti sa
prijimaju k zaciatku Skolského roka od 15.februara do 15.marca, pokial’ je voI'na kapacita aj
v priebehu skolského roka.

O prijati dietata do materskej Skoly rozhoduje riaditel’ka materskej Skoly podla § 5
ods. 13 pism. a) zdkona 4. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Pri prijimani deti do materskej Skoly sa postupuje v zmysle § 3 vyhlaSky Ministerstva
Skolstva Slovenskej republiky €. 306/2008 Z.z. o materskej Skole.

Miesto a ¢as podavania ziadosti pre Skolsky rok zverejni riaditelka po dohode so
zriad’ovatel'om na budove materskej $koly a inom dostupnom mieste spravidla od 15.februdra
do 15.marca. Riaditel’ka spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti
do materskej Skoly. Prednostne sa prijimaji deti, ktoré dovfSili piaty rok veku a deti
s odlozenou povinnou S$kolskou dochédzkou. Ostatné podmienky prijimania deti urci
riaditel’ka po prerokovani s pedagogickou radou $koly a zverejni ich na viditeI'nom mieste.

Ziadost' si rodi¢ prevezme v materskej $kole a predloZi riaditel’ke spolu s potvrdenim
o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast.

Diet’a nemusi chodit’ do materskej Skoly v mieste bydliska. Rodi¢ ho méze zapisat’ do
materskej Skoly, ktoru si vyberie.



Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietata do materskej Skoly k zaciatku
$kolského roka vyda riaditel’ka MS spravidla do 30.aprila.

Rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi rodi¢ riaditel’ke
do 15.aprila.

Pisomné rozhodnutie o prijati dietata podas skolského roka vyda riaditel’ka MS do 30
dni odo diia podania Ziadosti. V rozhodnuti o prijati dietata moéze riaditelka MS uréit
adaptac¢ny alebo diagnosticky pobyt dietata v materskej skole, ktory nesmie byt dlhsi ako tri
mesiace.

V pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietat’a a v zaujme zdravého vyvinu moéze
riaditelka MS po prerokovani s rodi¢om rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do
materskej Skoly (na dohodnuty cas) alebo o ukonceni tejto dochddzky, ato na zidklade
pisomnej ziadosti rodica.

Z dovodu neuhradenia poplatkov za pobyt dietata v materskej Skole a neuhradenia
poplatkov na ciastocnu thradu vydavkov na stravu od rodiCov moéze riaditel’ka po
predchadzajlicom upozorneni rodi¢ov rozhodntt’ o ukonéeni dochadzky dietat’a do materske;j
Skoly.

Predpriméarne vzdelanie ziska diet’a absolvovanim posledného ro¢nika vzdeldvacieho
odboru vzdelania v materskej Skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedcenie
o absolvovani predprimdrneho vzdeldvania (vydané na tlacive schvalenom Ministerstvom
Skolstva SR).

Clinok 2
Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej
Skole, pravidla vzajomnych vitahov s pedagogickymi
zamestnancami a d’alSimi zamestnancami materskej Skoly.

Diet’a ma pravo na:
- bezplatné vzdelanie v materskej Skole rok pred plnenim povinnej §kolskej dochadzky
- vzdelanie v $tatnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v $kolskom
zakone

- individudlny pristup reSpektujtci jeho schopnosti a moznosti a zdravotny stav
- Uctu jeho vierovyznania, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti
- poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdeldvanim
- vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi



organizdciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku, schopnostiam, zadujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny

uctu k svojej osobe ana zabezpecCenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexudlnemu nasiliu

pravo na informacie tykajice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov

Diet’a je povinné:

dodrziavat’ svojim konanim prava ostatnych osob zucastiiujicich sa na vychove
a vzdelavani

dodrziavat’ $kolsky poriadok materskej Skoly

chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory vyuziva na
vychovu a vzdelavanie

pravidelne sa zucCastiiovat’ na vychove a vzdelavani

konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’alSich os6b zcastiujucich sa na vychove a vzdelavani

ctit’ si 'udsku dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej Skoly
reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré st v sulade so vSeobecne
zaviznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi materskej Skoly a dobrymi
mravmi

Rodié diet’at’a md pravo:

ziadat’, aby sa v rdmci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informécie a vedomosti vecne a mnohostranne v stulade so si¢asnym poznanim sveta
a v stlade s principmi a cie'mi vychovy a vzdelavania Skolského zdkona

oboznamit' sa so Skolskym vzdeldvacim programom materskej $koly a Skolskym
poriadkom

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietat’a

na poskytovanie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdeldvani svojho dietat’a
zuCastiiovat' sa na vychove a vzdelavani po predchadzajicom suhlase riaditel’ky
materskej Skoly

vyjadrovat’ sa k vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy

Rodié diet’at’a je povinny:

dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacej cinnosti svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom

dbat’ na socidlne a kultirne zdzemie diet'ata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby

informovat’ matersku Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania



ak je nepritomnost’ dietata v materskej Skole dlhSia ako 30 dni, je rodi¢ povinny
riaditel’ke oznamit’ dovod nepritomnosti pisomne a pri opidtovnom nastupe predlozit’
vyhlasenie o bezinfek¢énosti prostredia

pravidelne uhradzat’ prispevky rodicov na ¢iasto¢nu tthradu vydavkov materskej Skoly
v stlade s § 28 ods. 3 skolského zdkona za pobyt dietat’a v materskej Skole na jedno
dieta 5.00 €. Vyska prispevku je uréend v stulade s § 28 ods. 6 Skolského zakona
v nadvidznosti na § 2 pism. ¢) zdkona ¢. 601/2003 Z.z. o Zivotnom minime, v platnom
zneni. Tento prispevok sa uhradza do 24.dna v mesiaci

Prispevok v MS sa neuhrddza za diet'a:

ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky

ak rodi¢ predlozi riaditel’ke MS doklad o tom, Ze je poberatelom davky v hmotnej
nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nadzi

ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia siidu

ktoré méa preruseni dochddzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dovodov

Ak rodi¢ uhradi prispevok a nastanii podmienky podl'a uvedenych bodov, zriad’'ovatel’

materskej Skoly vrati alebo zapocita uhradu na d’al§i mesiac uz zaplateny prispevok na
zéaklade pisomnej Ziadosti rodica

Prispevok na stravovanie:

V sulade s § 140 ods. 9 Skolského zdkona sa urCuje za Ciastocnu thradu nakladov

spojenych s &innostou v $kolskych jedaliach pri MS v zriad'ovatel'skej posobnosti obce
na jeden den uréeny prispevok jednotne:

Celodenna strava
Desiata 0.28 €
Obed 0.68 €
Olovrant 0.23 €
Spolu 1.19 €

Poldenna strava

Desiata 0.28 €

Obed 0.68 €

Spolu 0.96 €




Deti v hmotnej nudzi
Rodi¢ 0.19€
Urad préce 1.00 €
Spolu 1.19€

Dospeli stravnici

Obed 1.19€

Prispevok, ktory uhraddza rodi¢ diet’at’a je ur¢eny vo vyske nakladov na nakup potravin
v nadviznosti na odporacané vyzivové davky - § 140 ods. 10 skolského zékona. Prispevok
sa uhradza vopred do 25.dna v predchadzajicom mesiaci.

Clinok 3
Prevadzka a vnutorny rezim materskej Skoly

Materska skola je v prevadzke v pracovnych ditoch od 7.00 hod. do 16.00 hod.

Riaditel’ka materskej Skoly: Mgr. Lucia LABUDOVA, kvalifikovana ugitel’ka
- konzulta¢né hodiny: parny tyzdei: od 13.00 do 13.30 hod.
Neparny tyzdei: od 10.00 do 16.30 hod.

Ucitel’ka materskej Skoly: Romana REGITKOVA, nekvalifikovana ugitel’ka

Vediica $kolskej jeddlne pri MS: Romana REGITKOVA
- turadné hodiny pre verejnost’: denne podl'a potreby

V case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusend z hygienickych
dovodov na Styri tyZzdne. V tomto obdobi vykonavaju prevaddzkové zamestnankyne velké
upratovanie a pedagogické zamestnankyne si Cerpaji dovolenku podla planu. PreruSenie
prevadzky materskej Skoly ozndmi na nastenke riaditel’ka materskej Skoly rodicom dva
mesiace vopred.

1. Organizicia materskej Skoly:
Materské skola je jednotriedna, navstevuje ju 21 deti od troch do Siestich rokov



Prevadzka triedy:

Deti sa schadzaju v ¢ase od 7.00 do 8.00 hod. S rodi¢mi odchédzaji domov od 15.30
do 16.00 hod.

Denny poriadok:

Usporiadanie dennych cinnosti pravidelne sa opakujucich je spracované vo forme
denného poriadku. Denny poriadok je zverejneny pre rodi¢ov na nastenke v Satni.
Preberanie deti:

Dieta od rodica prebera ucitel’ka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia, az po jeho
odovzdanie ucitel’ke, ktora ju strieda v praci, rodicovi alebo inej splnomocnenej osobe.
Rodi¢ privedie dieta do materskej Skoly spravidla do 8.00 hod a prevezme ho
zvyCajne po 15.30 hod. V pripade dochadzky dietata v inom case, ak je to nutné,
dohodne rodi¢ Cas jeho prichodu a sposob stravovania tak, aby nenarusil ¢innost’

ostatnych deti. Na prevzatie svojho dietata z materskej skoly méze rodi¢ pisomne
splnomocnit’ aj svoje maloleté dieta nie mladSie ako 10 rokov alebo inl1 osobu, ktora
po prevzati za diet'a zodpoveda. Ucitel’ka moze odmietnut’ prevzatie dietat’a, ak zisti,
ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej skoly.

Organizicia v Satni:

Do Satne maju pristup rodic¢ia a splnomocnené osoby v ¢ase od 7.00 do 8.00 hod. a od
15.30 do 16.00 hod. Pred vstupom do Satne pouziju textilné navleky na obuv. Pri
prezliekani a odkladani veci pri svojom veSiaku vedu deti k samostatnosti
a poriadkumilovnosti v spolupréci s ucitel’kou.

Za poriadok a esteticku upravu v Satni zodpoveda ucitel’ka, za hygienu a uzamknutie
vchodu upratovacka materskej Skoly. Odportca sa priniest dietatu pohodIné
oblecenie na prezlecenie do triedy, na prezutie ortopedické sandéle, na cviCenie
telocvicny ubor.

Organizacia v umyvarni:

Kazdé dieta ma vlastny uterdk, zubnt kefku a pohar. Za pravidelni vymenu uterdkov
a suchu podlahu zodpoveda upratovacka MS. Deti sa v umyvarni zdrzuju len za
pritomnosti ucitel’ky, ktora ich u¢i zakladnym hygienickym nédvykom a sebaobsluhe.
Za celkovi organizaciu pobytu v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC
a dodrziavanie hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda
ucitel’ka a upratovacka materskej Skoly.

Organizacia pri jedle:

Rodic¢ia z hygienickych dovodov pocas podéavania stravy nevstupuju do priestorov
Skolskej jedalne. Za kvalitu aprepisané mnozstvo stravy, hygienu a kultaru
stravovania zodpoveda vedica SJ a uéitel’ka MS. Vedtica SJ zabezpeduje zistovanie
poctu stravnikov a pitny rezim. Za organizaciu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ pri
jedle zodpoveda ucitel’ka. Vedie deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultarneho
stravovania, uplatiiuje individudlny pristup k detom. Pocas jedla nenésilne deti
usmernuje, podl'a zelania rodiCov deti prikrmuje. Nenuti ich jest. Deti 3 — 4 rocné
pouzivaju pri jedle lyzicu, deti 5 — 6 rocné pouzivaju pri jedle kompletny pribor. Ak
dieta musi mat z objektivnych zdravotnych ddévodov vylucené zo stravy urcité
potraviny, je rodi¢ povinny podat u vediicej SJ Ziadost o vynimku v stravovani



dietata. K ziadosti, ktord musi obsahovat’ osobné idaje o diet’ati, priklada doklad od
lekara, na ktorom budu uvedené potraviny, ktoré dieta nesmie jest.

CASOVY HARMONOGRAM PODAVANIA STRAVY:

DESIATA 9.00— 9.30 hod.
OBED 12.00 - 12.30 hod.
OLOVRANT 15.00—15.30 hod.

Nepritomnost’ dietata a odhldsenie zo stravy oznami rodi¢ 24 hodin vopred, pripadne
v den nepritomnosti do 8.00 hod., ina¢ sa dietat'u pocita cela stravna jednotka. V pripade, ak

rodi¢ neméze z roznych dovodov odhlasit’ svoje dieta osobne v MS, méze dieta odhlasit’ zo
stravy aj telefonicky.

8.

9.

Pobyt deti vonku:

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti vramci Skolského dvora alebo
vychadzky. Uskutociiuje sa v kazdom pocasi. Vynimkou, ked’ sa nemusi uskutoc¢nit’ su
nepriaznivé klimatické podmienky, silny narazovy vietor, silny mraz, dazd’ (nie
mrholenie). V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na
intenzitu slne¢ného Ziarenia a zarad’uje sa 2-krat pocas dna — v dopoludnajsich
a odpoludnajsich hodindch. Pobyt vonku ucitel’ka premysli a napldnuje tak, aby bol
pre deti zaujimavy a pritazlivy. NeodmysliteI'nymi ¢innostami pocas pobytu vonku st
tvorivé aktivity, hry sloptou ainé pohybové, Sportové a hudobno-pohybové hry.
Ucitel’ka venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti
a ochrany zdravia v zmysle vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a pokynov
riaditel’ky materskej Skoly. Na vychadzke nesmie mat’ ucitelka materskej Skoly viac
ako 20: 3 — 5 ro¢nych deti.

Odpoctinok:

Pocas odpocinku dbéa uclitel’ka na primerané obleCenie deti. Zabezpe¢i pravidelné
vetranie, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza, individudlne
pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Odpocinok sa realizuje
v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 mintt. Po . polroku spanok deti,
ktoré st pred vstupom do ZS skracujeme, deti odpoéivaju kratie, zvy$na &ast

odpoCinku  venuji  pokojnej§im  hrdm a vychovno-vzdelavacim  ¢innostiam,
grafomotorickym cvieniam.

Clinok 4

Podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich
ochrany pred socidlno-patologickymi javmi, diskrimindciou alebo

nasilim



Materska skola je pri vychove avzdeldvani apri ¢innostiach stvisiacich s vychovou
a vzdelavanim povinna:

1. Prihliadat’ na zékladné fyziologické potreby deti.

2. Vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickych
javov.

3. Poskytnut’ nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.

4. Viest evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doslo pocas vychovno-vzdelavacej
¢innosti a pri ¢innosti organizovanych Skolou. Pri vzniku Skolského urazu vyhotovit
zdznam o Skolskom uraze. Pri Uraze zabezpeci ucitel’ka prvi pomoc a lekarske
oSetrenie. O traze auskuto¢nenych opatreniach neodkladne informuje rodiCov
diet’at’a.

5. Podl'a § 24 ods. 6 Zakona ¢. 355/2007 o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a o zmene a doplneni niektorych zakonov méze byt v MS umiestnené len diet’a, ktoré:

- je spoOsobilé na pobyt v kolektive

- neprejavuje priznaky prenosného ochorenia

- nema nariadené karanténne opatrenia
Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti, ktoré obsahuje aj udaj o povinnom ockovani,
vyda rodicovi dietat’a vieobecny lekar pre deti a dorast, rodi¢ ho predlozi pred prvym
nastupom dietata do materskej Skoly. Skuto¢nosti uvedené v predchadzajlicich
bodoch potvrdzuje pisomnym vyhlasenim rodi¢ dietata. Vyhlasenie nesmie byt
starSie ako jeden deii. Vyhldsenie predkladd rodi¢ dietata pred prvym vstupom
dietata do MS a po nepritomnosti dietata v MS dlhsie ako 5 dni.

6. Ak dieta pocCas dna ochorie, ucitel’ka zabezpe¢i jeho izoldciu od ostatnych deti
a informuje rodicov diet’at’a, pripadne splnomocnent1 osobu.

7. Pri Cinnostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast’ vychovno-vzdelavacej c¢innosti
materskej $koly a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka MS zabezpe¢i dozor
takto: na vyletoch a exkurzidch treba dozor dvoch pedagogickych zamestnancov
a jednej poverenej plnoletej osoby s poc¢tom deti podl'a § 28 ods. 10 Skolského zékona.

8. Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrické¢ vedenie musi byt zabezpecené
proti moznosti pouZitia det'mi.

Clinok 5
Podmienky zaobchddzania s majetkom materskej Skoly

1. Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni¢eni majetku materskej Skoly sa bude
pozadovat’ thrada od rodica dietata, ktoré poSkodenie sposobilo. Vzt'ahuje sa to aj na
splnomocnentl osobu, ktord prichddza do materske;j Skoly pre dieta.

2. Pokial’ skoda vznikla nedostatocnym dozorom ucitel’ky nad dietat’om, nédhrada Skody
sa od rodicov diet'ata nebude pozadovat'.



KTuée od budovy MS majii zamestnanci MS. Upratovacka MS rano odomyka a veder
zamyka budovu materskej $koly. V priebehu prevadzky materskej skoly je budova MS
od 830 hod. uzamknuta. Za uzamknutie budovy MS zodpovedaju pritomni
zamestnanci MS.

V materskej $kole je bez sprievodu zamestnanca MS akykol'vek pohyb cudzej osoby
zakazany.

Popoludni, po ukonéeni prevadzky MS je uéitelka, ktora ma popoludiiaj$iu sluzbu
povinnd skontrolovat’ uzatvorenie okien.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaji za inventar v rozsahu uvedenom v dohode
o hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne. Dal§ie prava
a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu prace.
Osobné veci si zamestnanci MS odkladajii na uréené uzamykatel'né miesto.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly vsSetky priestory skontroluje a uzamkne
upratovacka materskej Skoly.



Cast’ I11.

Z.averecéné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly je spracovany v sulade s/so
- zdkonom ¢. 245/2008 Z.z. o vychove avzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene

a doplneni niektorych zdkonov
- zédkonom 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a o zmene

a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

- vyhlaskou MS SR ¢&. 306/2008 Z.z. o materskej §kole

- vniitornym predpisom riadite’ky MS o uréeni prispevkov od rodi¢ov deti na ¢iastoéni
uhradu vydavkov v materskej Skole a v Skolskej jedalni

- pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov $kol a Skolskych
zariadeni v posobnosti Obecného tradu v Starej Lesne;j

V Starej Lesnej, dia 2.septembra 2014

za Obecny urad: p. V Regitko za riad. MS: p. Mgr. L. Labudova

za Radu Skoly



